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KALVARIJOS MENO MOKYKLOS TARド ⅥBINIv KOM睛NDIRUOCIv TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

l. Kalvarijos meno mokyklos tarnybiniq komandiruodiq tvarkos apra5as (toliau -

tvarkos apra5as) nustato Kalvarijos meno mokyklos (toliau - mokykla) darbuotojq tarnybiniq
komandiruodiq tvark4.

2. Tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu,
Lietuvos Respublikos Vyriausybes patvirtintomis tamybiniq komandiruodiq i5laidq apmokejimo
biudZetinese istaigose taisyklemis.

3. Tarnybine komandiruote laikomas darbuotojo i5vykimas tam tikram laikui i5
nuolatines darbo vietos mokyklos direktoriaus siuntimu atlikti darbo funkcijq ar tobulinti
kvalifikacijos.

4. Darbuotojas, r,ykstantis i tarnybinE komandiruotg , ne veliau kaip prie5 3 darbo
dienas pateikia pra5ym4 mokyklos direktoriui.

5. Siuntimas i tarnybing komandiruotg iforminamas mokyklos direktoriaus isakymu.
{sakyme turi blti nurodyta siundiamo i tarnybing komandiruotq darbuotojo vardas, pavard6,
pareigos, komandiruotes tikslas, vietove, komandiruotes trukme ir komandiruotds i5laidos, kurias
apmokes mokykla. Jeigu darbas komandiruotes metu lyksta poilsio ar Svendiq dienomis, pra5yme
nurodoma, ar uL darb4 poilsio dien4 apmoketi ne maZesni kaip dvigub4 darbuotojo darbo uZmokesti
ar prideti poilsio dienas prie kasmetiniq atostogq.

6. Siuntimas i tarnybing komandiruotg vienai darbo dienai Lietuvos Respublikos
teritorijoje iforminamas mokyklos direktoriaus rezoliucija, patvirtinandia, kad tarnautojo praSymas
i5vykti i5 nuolatines darbo vietos yra suderintas.

7. Pasiqstam i tarnybing komandiruotg darbuotojui per vis4 komandiruotes laik4
paliekama darbo vieta (pareigos) ir darbo uZmokestis.

8. Darbuotojas, griZgs i5 komandiruotes, privalo per 3 darbo dienas pateikti mokyklos
buhalterei, tvarkandiai mokyklos buhaltering apskait4, komandiruotes iSlaidas irodandius
dokumentus.

9. Darbuotojas, kuris vyksta i komandiruotg savo transportu, uZpildo Kalvarijos meno

mokyklos asmeniniq lengvqjq automobiliq naudojimo tikslais apra5o 1 priedE ,.PraSymas leisti
naudoti netarnybini automobili tarnybos reikmems ir kompensuoti degalq isigijimo ir amortizacijos
iSlaidas", prideda I priede nurodytq dokumentq kopijas, o pra5ym4 derina su mokyklos
direktoriumi.

II SKYRIUS
TARNYBINIv KOMANDIRUOCIv I UZSIEN10 VALSTYBESISLAIDv

APMOKEЛ MAS

10.Darbuotttas,kuris vyksta i tamybin9 komandi‐ ot9 uを siCnio valsサ ble,nC VOlia■ l

kaip pricS 3 darbo dicnas pateikia moサ vuotl pragyma mOkyklos dircktoriui.Praも ymc nurodo
komandiruotes tiksll, victa, trulo19, kOkiOS bus reikalingos iも laidos, kokiu transportu vyksta, ar

reikalingas kOmandiruotes avansas ir jo dydis,鉗 rcikalingas avansas kurui ir jo dydis.Jci l

komandirtlot9、γkStalna uを sienio valstybes kvietilnu,pric praも ymo pridcdantas kvietillllas.



I 1. Tarnybines komandiruotes ! uZsienio valstybg metu apmokamos Sios i5laidos:
1 1.1. dienpinigiai:
11.1.1. uZ komandiruotes dien4, kuri4 i5lykstama i5 Lietuvos Respublikos, mokami

dienpinigiai, apskaidiuoti pagal valstybei, I kuri4 rykstama nustatyt4 dydi. Grihant i5
komandiruotes i5 uZsienio, uZ komandiruotes dien4, kuri4 atvykstama i Lietuvos Respublik4"
mokami dienpinigiai, apskaidiuoti pagal valstybei, i5 kurios griltama, nustatyt4 dydi.

ll.l.2. darbuotojui, rykstandiam i komandiruotg. jeigu jam renginio organizatorius
moka dienpinigius ar kitas pinigines i5mokas, kurios nevir5ija tai valstybei nustatyto dydZio,
i5mokami dienpinigiai. Kurie kartu su renginio organizatoriaus mokamais dienpinigiais ar kitomis
piniginemis i5mokomis nevir5ija tai valstybei nustatyto dydZio, o aprDpinamam maitinimu
direktoriaus sprendimu gali bfiti i5moketi dienpinigiai 30 procentq toje valstybeje nustatyto dydZio.

11.2. gyvenamojo ploto nuomos, kelionds i uZsienio valstybg ir atgal, draudimo,
valiutos keitimo ir kitos su komandiruote susijusios i5laidos apmokamos tik pagal fakti5kai
pateiktus dokumentus.

12. Siundiamam i tarnybing komandiruotg darbuotojui gali bDti iSmokamas avansas
pervedant i darbuotojo nurodyt4 s4skait4 banke.

13. GriZgs i5 komandiruotes i uZsienio valstybg, darbuotojas per 3 darbo dienas
pateikia mokyklos buhalterei, tvarkandiai mokyklos buhaltering apskait4, komandiruotes i5laidas

lrodandius dokumentus.

III SKYRIUS
TARNYBTNTU KOMANDTRUOdTu lrrcrUVOS TERITORTJOJE rslarOrT

APMOKE.IIMAS

14. Darbuotojas, kuris vyksta i tarnybing komandiruotg Lietuvos teritorijoje, ra5o
praSym4 mokyklos direktoriui, kuriame nurodo komandiruotes tiksl4, viet4, trukmg.

15. Jeigu darbuotojas vyksta i seminar4, uZ kuri reikia moketi seminaro dalyvio
mokesti, turi b[ti pateikti dokumentai, irodantys, ar iskaidiuotas i tq sum4 maitinimas ir
gyvenamojo ploto nuoma.

16. Vykstant ikomandiruotg vienai dienai, dienpinigiai ndra mokami.
17. Tarnybines komandiruotes Lietuvos teritorijoje metu apmokamos Sios i5laidos:
17.1. dienpinigiai fieigu neaprlpinama maitinimu) 100 procentq Lietuvos

Respublikos patvirtintos Maksimaliq dienpinigiq i5mokos dydZio, jeigu komandiruotd trunka ilgiau
nei vien4 dien4, uZ isakyme nurodyt4larkq1'

17.2. gyvenamojo ploto nuomos, kelionds iSlaidos, dalyvio mokestis, automobilio
laikymo stovejimo aik5telese ir kitos komandiruotes i5laidos apmokamos tik pagal fakti5kai
pateiktus iSlaidas irodandius dokumentus (s4skaita faktura, iSlaidq kvitas ar dekis, mobiliojo rySio
priemondmis apmoketas i5laidas irodantis dokumentas).

18. Tais atvejais kai komandiruojama i ivairius renginius (konferencijas, pasitarimus,
simpoziumus, meno festivalius ir pana5iai), kuriq organizatoriai apmoka komandiruotq darbuotojrl
i5laikymo (maitinimo, nakr,ynds) i5laidas, mokykios direktoriaus sprendimu gali buti mokami
dienpinigiai nevir5ijant 30 procentq Sio tvarkos apraSo 17.1. punkte nurodytos dienpinigiq normos.

19. Darbuotojas, griZEs i5 tarnybines komandiruotes, per 3 darbo dienas pateikia
mokyklos buhalterei, tvarkandiai mokyklos buhalterinE apskait4, komandiruotes i5laidas irodandius
dokumentus.

IV SKYRIUS
KURO ISLAIDu KOM[PENSAVITⅦ AS,VYKSTANTI KOMANDIRUOT耳

NETARNYBINIU AUTOMOBILIU

20.Nctamybinis automobilis― tai darbuotqo asmenine trallsporto pricmonO.

21.Vykti i tamybin9 komandiruot9 netamybiniu automobiliu gali bllti leidを ian3a

mo17klos darbuotaui tuo atvau:

21.1.jeigu tai yra ckonollligkai naudingiau nei naudotis visuomcniniu transportu;



21.2.kai nё ra galimybes nuvykti l kOmandiruttamQ viCta ViSuomeniniu transportu;

21.3.kai l kOmandiruotc siunこ iamas ta paё ia transpolto priel■ one nc vicnas
dal・buotaasi

21.4.kai su n10kyklos darbuotQJu i rcnginius ta paё ia transporto priel■ onc vyksta tr

nlokiniai(kai nera galimybOs lllokinius nuve2ti lllokyklos transporto prienlonc).

22.Vykstant i kOmandiruot9 nuoSavu alltomobiliu apmOkalllos tik degalЧ
 iも laidos.

AmoltizacttOS,privalom● o traltSpo■o priemoniЧ c市ilines atsょ OmybOs ir KASKO draudimo,
nclaimingЧ  atsitikimЧ kcl角 e ir kitos iSlaidOs nekompcnsuaamos.

23.Dttbuotaas, vykStantis i komalldimot9, teikia mo17klos dircktoriui

"Praも
ymas leisti nalldoti nctarnybini alltOmobili tamybos reikmOms ir kompcnsuoti degalЧ  iSigttimO

ir amo■ izacコ osiも laidas““(l pricdas).

24.Lcidimas、γkti l komandimot9 netamybiniu automobiliu iforlllinamas molγ klos

direktorialls isakymu,kuriallle nurodoma:

24.1.komalldiruotes tikslas,dtta,vieta,katu vykstallこ iЧ darbuota■ ar mokiniЧ

pavttdё s:

24.2.transporto priemonOs lllarkё ,nlodclis,dcgalll rtlζ isi

24.3.tvi■ inallna nurodyto automobilio dcgalЧ  sunaudttimO nOrma 100 1dll;
24.4. tviltinamas ntllllatomЧ  nuVaを iuoti kilometrll skaiこ ius nuo darbo vietos iki

komalldimotes vietOs.Kllometru Skaiこ ius apskaiёiuttalllas nalld衝 ant atstumЧ tarp Lictuvos
Respublikos micstЧ  skaiё iuok19,pttcikta intcrncto svctaintte hit喜 IFll■、■ll蔓受・it・

25.Kuro slnaudos kompcnsuaamos degalЧ  isigゴ imQ p試宙rtinal■ こio dokumento
pagrindu.Dcgalu pylimoこ ekio data turi bllti ne vOlcsnё  nci komandiruotes diena ir nc ankstcsnO nci

komalldiruotё s dicnos iも vakares.

26.Patcikia mokvklos buhalterci Kalvarlos illenO mokyklos asmcnini■ lcngv可Ч
atltomobili■ na■ldaimo tikslais apraもo l priedl Mcno mokyklos iSialdЧ ,susttusiЧ  Su dttbuotao
asmcninio alltOmobilio naudaimu tttnybines kOmandiruotOs mctu,試 askaita``.

V SKYRIUS
BAIGIAⅣ10SIOS NUOSTATOS

27.Isakymus del tal■ lybiniЧ  komandiruoこ iЧ rcngia mokyk10s direktorius,o praも ymus
registruQja SCkrctore.

28.Asnlcnys,paを eid9も ios tvarkOs apraも o reikalavilnus,atsako LictuvOs Respublikos

tcises akttl nustatyta tvarka.

29.Paskclbus ζi tvttkOS apraもl mokyklos intcrncto puslapヵ e,laikoma,kad suも iuo

tvarkos apraもu supattindinti visi rnokyklos darbuotoiai`


